SZKOLA PODSTAWOWA SPORTOWA

im. Olimpijczykéw Slaskich

w Mystowicach

41-400 Mystowice ul. Gwarkow 1

REANN

tel. 32 2222-805
nN721202: NIP 2220836500 . . . . .
Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
Szkoly Podstawowej Sportowej w Myslowicach o wartosci wylaczajacej

stosowanie przepisow Prawa Zamowien Publicznych

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1.
1. Regulamin okresla reguly. formy i tryb udzielania zamowien publicznych przez jednostke
organizacyjng Gminy Myslowice - Szkol¢ Podstawowa Sportowa im. Olimpijczykow Slz}skich
w Myslowicach, na dostawy. uslugi i roboty budowlane, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 170 000 zi netto
2. Regulamin opracowano z uwzglednieniem nastepujacych przepisow:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 poz. 1483
zZe Zm.).

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320
Ze Zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120
Ze zm.),
4) aktow wewnetrznych. okreSlajacych organizacje Szkoly Podstawowej Sportowej

im. Olimpijczykow Slaskich w Myslowicach, oraz obieg dokumentow ksiegowych.

§2.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) jednostee - oznacza to jednostke organizacyjng Gminy Myslowice — Szkole Podstawowg
Sportowsa im. Olimpijczykéw Slaskich w Mystowicach,
2) kierowniku jednostki - oznacza to dyrektora szkoly:
3) Gléwnym Ksiegowym - oznacza to gldownego ksiegowego MZOPO w Mystowicach;
4) pracowniku merytorycznym - oznacza to pracownika odpowiedzialnego za zalatwianie
spraw zwiazanych z przedmiotem danego zamowienia;
5) uPzp - oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
6) zaméwieniu - oznacza to zamoéwienie publiczne w rozumieniu uPzp, ktérego wartoS¢ nie
przekracza, wyrazonej w zlotych, rdwnowartosci kwoty 170 000 PLN netto:

7) dostawach, uslugach i robotach budowlanych - oznacza to dostawy. ustugi i roboty
budowlane w rozumieniu uPzp.

§ 3.
1. Udzielenie zamowien na dostawy, wykonywanie ustug i roboty budowlane jest
dopuszczalne jedynie w granicach kwot. ktére zostaly okresSlone w planie tinansowym
jednostki.
2. Udzielanie zamdéwien powinno odbywac sie:



1) w sposdb celowy i oszezedny z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow.
b) optymalnego doboru metod i $rodkow sluzacych osiggnieciu zalozonych celow:

2) w sposob umozliwiajacy terminowq realizacjg zadan.

§ 4.

1. Zastosowanie procedur udzielania zamowien okreSlonych niniejszym Regulaminem,
odbywa sie w oparciu o plan finansowy jednostki i srodki zgromadzone na poszczegolnych
paragratach. po weze$niejszej analizie wartoSci zamowienia. celem rozstrzygnigcia czy
zamowienie podlega procedurom okreslonym w niniejszym Regulaminie. czy teZ powinno
zostaé zrealizowane w oparciu o procedury okre$lone w uPzp.

2. Udzielenie zamdwienia nie moZe stanowi¢ naruszenia art. 32 ust. 2 uPzp. tj. jednostka nie
moze, w celu unikniecia stosowania przepisdw uPzp, dzieli¢ zamowienia na czesci

lub zaniza¢ jego wartosci.

§5.
1. Kompletng dokumentacje w sprawie danego zamdwienia prowadzi kierownik jednostki
lub upowazniony przez niego na pismie pracownik.
2. Jednostka prowadzi ewidencje/rejestr udzielonych zamowien publicznych. o wartosci
od 8000 PLN do 170 000 PLN.

§ 6.
1. Obowiazkiem pracownika merytorycznego jest:
1) rozpoczecie procedury udzielenia zamdéwienia z wyprzedzeniem umozliwiajgcym
przeprowadzenie obowiazujacych procedur zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 44
ustawy o finansach publicznych.
2) bezstronne. obiektywne. staranne i zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami -
rozeznanie i zakwalifikowanie zamdwienia oraz przeprowadzenie procedury obowiazujgcej
w zakresie danego zamowienia.
2. Dokumenty zwigzane z postepowaniem w sprawie udzielenia zamowienia. powinny byc.
przed ich przedioZzeniem do decyzji/podpisu kierownika jednostki, podpisane przez
pracownika merytorycznego, odpowiedzialnego za merytoryczng tre$C wskazanych wyZej
dokumentow.
3. W przypadku braku pracownika merytorycznego. dokumenty zwigzane z postgpowaniem
w sprawie udzielenia zamowienia wypetnia kierownik jednostki
4. Pisemne umowy podlegaja zaopiniowaniu przez radcg prawnego po uprzednim
sprawdzeniu(akceptacji) postanowien umowy pod katem dostepnosci Srodkéw finansowych

przez Glownego Ksiegowego.



Rozdzial 11
Ustalenia szczegélowe

§7.
1. Zamdwienia dzieli sie na nasteépujace grupy:
1) zamowienie o wartosci do 7 999 PLN wlacznie
2) zamowienie o wartosci od 8 000 PLN do 49 999 PLN
3) zamdéwienia o wartosci od 50 000 PLN do 170 000 PLN
2. Podstawa ustalenia wartoSci zamdwienia jest calkowity szacunkowy koszt zamdéwienia.

wynagrodzenie wykonawcey. bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego
z nalezyta starannos$cia.
3. Podstawa przeliczenia wartoSci zamowien jest Sredni kurs zlotego w stosunku do euro,

okreslany w drodze rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 uPzp.

§8.

Procedura obowigzujaca w zakresie udzielania zaméwien publicznych o wartoeSci
do 7 999 PLN wlgcznie:

1) W przypadku, gdy wartoSC zamdwienia nie przekracza 7999 PLN nie wymaga si€
pisemnego zamowienia/zlecenia.

2) W przypadku, gdy wartoSC zamowienia nie przekracza 7999 PLN nie jest obowiazkowe
kierowanie zapytania ofertowego do wykonawcow.

3) W przypadku, gdy wartoS¢ zamowienia nie przekracza 7999 PLN nastepuje rozeznanie rynku
i wybor najkorzystniejszej oferty. zgodnie z zasada celowosci i oszczednosci.

4) Gdy wartos¢ zamdwienie nie przekracza 1500 PLN nie jest wymagana pisemna forma
wyboru oferty .

§9.

Procedura obowidzujdca w zakresie udzielania zamoéwien publicznych o wartoSci
powyzej od 8 000 PLN do 49 999 PLN wlgcznie:

1) udzielenie zaméwienia moZe nastapiC na podstawie zamdwienia/zlecenia lub pisemnej
umowy (jezeli wymaga tego specytika zamowienia, podpisanego przez kierownika jednostki.
po uprzedniej akceptacji Glownego Ksiegowego):

2) ramowy wzor zaméwienia/zlecenia okre$la zalgeznik Nr 1 do Regulaminu:

3) zamowienie/zlecenie powinno byC¢ sporzadzone, po wczesniejszym rozeznaniu rynku,
polegajacym na skierowaniu zapytania ofertowego do kilku., jednak nie mniej niz 2
wykonawceow Swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem

zamoOwienia: dopuszeza sie przekazywanie zapytan ofertowych oraz skladanie ofert przez
Wykonawcow taksem lub mailem:
4) zapytanie ofertowe powinno byC sporzadzone zgodnie ze wzorem okreslonym

w zalaczniku Nr 2 do Regulaminu;



5) do zapytania ofertowego dolacza sie oferte wykonawey oraz informacj¢ o ofertach
ztozonych przez wykonawcow, a w przypadku braku ofert, lub braku ofert konkurencyjnych
owphmela tvlko jedna oferta) - stosowne wyjasnienic w tym zakresie. zgodnie ze wzorem
okreslonym w zalgczniku Nr 3 do Regulaminu;

6) kierowanie zapytania ofertowego do wykonawcow nie jest obowiazkowe, gdy nastapi
konieczno$¢ wykonania zamdwienia w trybie pilnym. naglym/awaryjnym. wymagajacym
jego niezwlocznej realizacji lub ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia, w tym
m.in. zamowien  dotyczacych  utworow/ustug artystycznych, uslug  prawnych
i szkoleniowych: pracownik merytoryczny przygotowujgey zamdwienie powinien rozpoznac

rynek i kierowac sie zasada celowosci i oszezednosSci.

§ 10.
Procedura obowigzujgca w zakresie udzielania zaméwiel publicznych o wartoSci
od 50 000 PLN do 170 000 PLN;
1) udzielenie zaméwienia moZe nastapi¢ na podstawie zamdwienia/zlecenia lub pisemnej

umowy zawartej z Wykonawca przez kierownika jednostki:

2) zamdwienie/zlecenie powinno byC sporzadzone, po wezeSniejszym rozeznaniu rynku,
polegajacym na skierowaniu zapytania ofertowego do kilku, jednak nie mniej niZ 2
wykonawcow Swiadezacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia; z zastrzeZeniem pkt 3;

3) dla zamowien o wartosSci przekraczajacej 50 000 PLN. zapytanie ofertowe kieruje sie
do nie mniej niz 3 wykonaweéw Swiadczgcych dostawy. ustugi Iub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia:

4) do zapytania ofertowego dolacza sie ofert¢ wykonawcy oraz informacje¢ o ofertach
ztozonych przez wykonaweéw, a w przypadku braku ofert lub braku ofert konkurencyjnych
wplynéla tylko jedna oferta) - stosowne wyjasnienie w tym zakresie, zgodnie ze wzorem
okre$lonym w zalgczniku Nr 3 do Regulaminu:

5) w przypadku koniecznosci wykonania zamowienia w  trybie pilnym, naglym
lub awaryjnym. wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny
lub specyfike przedmiotu zamowienia. a takze w przypadku zamowien dotyczacych

utworéw/ustug artystycznych dopuszcza sie odstapienie od obowigzku sporzadzania
przeprowadzenia rozeznania rynku.



Rozdzial 111
Postanowienia koAcowe

§11.

1. Merytoryczni pracownicy jednostki sa zobowiazani. z tytutlu powierzonych im
obowiazkéw, do zapoznania sie z treScia niniejszego Regulaminu oraz do przestrzegania
zawartych w nim postanowien.

2. Pracownicy potwierdzaja zapoznanie sie z treScia Regulaminu podpisem pod stosownym

Zarzadzeniem, wprowadzajacym w zycie niniejszy Regulamin..

§12.
W sprawach nieobjetych treScia Regulaminem maja zastosowanie obowiazujace przepisy.
Pouczenie:
1. Naruszeniem dyscypliny finansow publicznyeh jest niewykonanie zobowidzania Zamawiaj acego,
czego skutkiem jest zaplata odsetek, kar lub oplat.
2. Naruszeniem dyscypliny finansow publicznyeh jest dopuszczenie przez kierownika zamawiaj acego
do niewvkonania zobowiazania jednostki, ktorego termin platnosci uplnal, wskutek zaniedbania
lub niewypelnienia obowiazkow w zakresie kontroli finansowej.
3. Odpowiedzialnosc¢ za naruszenie dvscypliny finansow publicznyeh ponosi osoba, ktéra popetnila
czyn naruszajacy dyvscypline finansow publicznyeh, okre slony w ustawie = dnia 17 grudnia 2004 roku
o odpowiedzialno sci za naruszenie dyvscypliny finanséw publicznyeh (Dz. U. z 2003r., N 14, poz. 114
ze zZm. ).
4. OdpowiedzialnoS¢ za naruszenie dvscypliny finansoéw publicznych ponosi osoba, ktorej mozZna
prIyvpisac wine w czasie popelnienia naruszenia.
5. Odpowiedzialnosc za naruszenie dyscypliny  finanséw publicznych  ponosi  takZe osoba,

ktora wydala polecenie wykonania czynu naruszajacego dvscypline finansow publicziyeh.

Myslowice. dnia 26.01.2026 r.

Dyrektor
Szkoly Podstawowej Sportowej
w Mystowicach

mar ‘j-!s@??%k



Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosc nie przekracza 170000 PLN,

obowigzujacy w jednostce organizacyjnej Gminy Myslowice — Szkole Podstawowej Sportowej im.
Olimpijezykow Slaskich w Myslowicach

Mystowice, diiia «oeovovvmimin
Znak sprawy.................

ZAMOWIENIE / ZLECENIE NR ....... Jooiin,

Szkota Podstawowa Sportowa im. Olimpijezykow Slaskich w Mystowicach. ul. Gwarkow 1.
41-400 Mystowice, NIP 2220836500
reprezentowany przez:

dyrektora. o ssuesssoes s seprv . dzialajaca w warunkach okreslonych w art. 2 pkt 1

ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze zm.)

zamawia*/zleca*

(okreslenie przedmiotu zamowienia)

*

Termin wykonania zaméwienia ustala sig do™ *: .....ooviiiiiiiiiii
Strony ustalaja. Ze wynagrodzenie za wykonanie zamowienia/zlecenia nie przekroczy

veevenennzt brutto (stownie: .......... werssepnnZiotych)

WL -siscniiinis % podatek VAT w wysokoSci .....c.oeunnnes zl. =
Wynagrodzenie platne jest przelewem na konto Wykonawcey, w terminie ......... dni od dnia

doreczenia faktury VAT*/rachunku* Szkole Podstawowej Sportowej im. Olimpijczykow
Slaskich w Mystowicach, po podpisaniu protokotu odbioru*.

Sporzadzil:

* - niepotrzebne skreslic
** _jezell wystepuje potrzeba okreslenia terminu

k4% jezeli wykonawea nie jest plamikiem VAT, podaje sie ceng z pominigciem zapisow o tym podatku



Zalaeznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza 170 000

PLN, obowiazujacy w jednostce organizacyjnej Gminy Myslowice - Szkole Podstawowej
Sportowej im. Olimpijezykow Slaskich w Myslowicach

Mystowice, dnia ................
Znak sprawy.................

Zapytanie ofertowe

Szkola Podstawowa Sportowa im. Olimpijczykow Slaskich w Mystowicach, ul. Gwarkow 1,
41-400 Myslowice, NIP 2220836500

reprezentowany przez: dyrektora ... zwraca sie z zapytaniem
ofertowym

w sprawie wykonania nastepujacego zamowienia:

1. Przedmiot zamowienia:

4. Sposob przygotowania oferty:

Wypehiony w jezyku polskim formularz ..Oferta™. jako zalacznik do niniejszego zapytania
ofertowego. nalezy ztozy¢ w Szkole Podstawowej Sportowej im. Olimpijczykow Slaskich
w Myslowicach, ul. Gwarkow 1, 41-400 Myslowice lub przesta¢ droga mailowa na adres:
sportowa(@sportosporto.pl do dnia .................. do godz. .............

5. Zastrzega sie. Ze niniejsze zapytanic ofertowe nie stanowi zobowigzania do udzielenia
zamowienia.

(Podpis pracownika merytoryeznego/ Dyvrektor jednostki))

* - jezeli wystepuje potrzeba okreslenia terminu



Zalyeznik nr 3
NOTATKA SLUZBOWA
z przeprowadzonej procedury dotyczgcej udzielenia zamowienia, ktorego wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 170 000 PLN

DOtYCZY ZAMOWIEIIA NMA: 1..evenerinreienineerreu e et esasns et e et b st s b s s st s saes

Oferty zlozyli nastepujacy wykonawcy:

Wykonawca Data zlozenia Cena Inne Wybrano
(nazwa, adres) oferty postanowienia
oferty/uwagi

Wyjasnienie dotyczace braku ofert porownywalnych lub konkurencyjnych:

(nazwa i siedziba wykonawey. ktoremu ma bve udzielone zamowienie)

Warto$¢ zamowienia nie przekroczy wyrazonej w zt wartosci 170 000 PLN w danym roku
budZetowym.

Udzielenie zamowienia nie stanowi naruszenia art. 32 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Os$wiadczam, Ze wydatek zostanie dokonany w sposob celowy i oszezedny. zgodnie z art. 44
ust.3 ustawy o finansach publicznych.

Akeeptacja Dyrektora Szkoty

W zataczeniu: projekt zamowienia/projekt umowyx

»- niepotrzebne skreslic




